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MODULO DE CONVOCATORIAS CAS

“EL MODULO DE CONVOCATORIAS CAS” es una aplicacién web que nos permite
postular a las diversas convocatorias de puestos de trabajo que ofrece PRONIS, asi
mismo nos permite ingresar toda nuestra informacion detallada para una buena
presentacion de documentacion necesaria, e importante.

Es una herramienta informatica que permite registrar datos y los redirecciona hacia las
diferentes convocatorias a las que deseen postular los usuarios como también a
concursos publicos CAS, siendo capaz de procesar los conductos de evaluacion.

Es Importante indicar que los postulantes no podran presentarse simultdneamente a
mas de una Convocatoria con el mismo cronograma; de detectarse omision a esta
disposicién, soélo serd considerado el primer registro de convocatoria CAS. Los
candidatos que no cumplan con el Perfil Minimo requerido y con las formalidades
exigidas en la presente seccidn, no seran considerados Aptos en la etapa de

“Evaluacion de Ficha de Resumen Curricular”.

Ingresamos desde el portal Web de PRONIS desde donde vamos a poder ingresar
seleccionando la opcién “CONVOCATORIAS” en donde podremos observar las
opciones disponibles y poder postular.
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Ingresamos a “Convocatorias”:

Fig. 2

Convocatorias
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Después nos dirigimos a la opcion “Convocatorias Vigentes”:
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CONVOCATORIAS CAS

Importante
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Fig. 4

Convocatorias CAS |

¥ PRONIS

A Consideraciones para el

debiendo tomar en cuenta lo siguiente:

CAS al cual postula, podrén postular a otra.

+ Los(as) postulantes deberén lienar Iz ficha web en su totalidad, siguiendo Ias instrucciones de Postulacion

+ Los(as) postulantes son responsables de Ia veracidad de la informacién registrada, la misma que tendré
PDF, en la seccién correspondiente. En caso que I informacion registrada no se ajuste a la verdad, el postulan

+ Le informacién registrada seré utilzada en forma confidencialy exclusivamente para [os fines de fa conv:

+ Los(as) postulantes a las convocatorias CAS declaran conocer y aceptar las condiciones de las mismas.

Encuentre la convocatoria CAS de su interés y postule:

cuenta y/o inicie sesion.

Las personas que decidan postular a una convocatoria CAS en linea y que cumplan con el perfil publicado, deberan leer el instructivo y llenar Ia ficha web de postulacion, con informacién fidedigna que pueda ser corroborada,

+ Los{as) postulantes podrén presentarse s0lo 3 Una convocatoria en curso, de presentarse 2 més de una convocatoria simultineamente solo se considerar la primera postulacién presentada. Culminado el proceso de convocatoria

+ Le postulacin a una convocataria CAS es inicamente a través de esta ficha web. No se aceptarén expedientes enviados por otros medios, tales como correo electrénico, mesa de partes, entre oros

catoria CAS.

Revise Iz lista de convocatorias CAS en la parte inferior siguiente y escojs I3 convocatoria de su interés, haga click en BASES para visualizar el perfil del puesto al que desea postular. Para iniciar su postulacién haga click en INICIAR, registre su

PRONIS

e declaracion jurada. Ls documentacion sustentatoria de la informacion registrada, deberd adjuntarse en formato
dars eliminado y/o descalificado el proceso.

Moswar| 10 ¥ Registros

Buscar:

CAS 999.2018 / BRONIS

'CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN (01) ESPECIALISTAE:

CONTRATAR LO

) ESPECIALL

CONTRATAR LOS SERVICIO

(01) ESPECIALIS

CAS010-2018/PRONIS  CONTRATA

1CI0S DE UN (01)

LAUNIDAD DE ASESORIA LEGAL

Mostrando 12 4 de 4 Registros

e Eea e
e

Revise la lista de convocatorias CAS en la parte inferior y escoja la convocatoria de su
interés, haga click en BASES para visualizar el perfil del puesto al que desea postular.

Para iniciar su postulacién haga click en INICIAR, registre su cuenta y/o inicie sesion.

Fig. 5

Postular

Bmm

Pagina de reqgistro de Usuario:

Aqui los usuarios registraran todos sus datos generales y le permitira crear una cuenta
de acceso al aplicativo y con la cual ingresara cada vez que lo desee.

Fig. 6

REGISTRO DE USUARIO

DATOS PERSONALES
* En esta seccién se deberd ingresar los datos de la persona
a registrar.

DATOS PERSONALES
 Con el botdn de buscar podré obtener los datos de la Tipo de documento
persona siempre en cuando usted haya seleccionado el tipo B
de documento DNI, de lo contrario deberd registrar todos
los datos manuaimente. Apellido paterno
DATOS DE LA CUENTA
» En esta seccion deberd ingresar los datos de la cuenta
 Aligual que el caso anterior debera pulsar los botones con
un aspa para validar si el usuario 6 email esté disponible
* Recuerde que el correo que oingrese le serviré para

Pais de nacimiento

Seleccione
recuperar su contrasefia y/o avisos electronicos.

» Ingrese una contrasefia de almenos 5 caracteres, y que
pueda recordario ya que esto le servir3 para su acceso.

* Luego que los datos esten ingresados podra pulsar el botn

DATOS DE LA CUENTA
Guardar.

X . Email
« Para ingresar al sistema pulse el botén Iniciar Sesion.

2 INICAR SESION

SIA-PRONIS

N° documento Nombres

Apellido materno Fecha de nacimiento

Lugar de nacimiento Sexo

Masculino ¢

Usuario Contrasefia

E [ l
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Una vez registrado los datos y creada la cuenta; el usuario podra ingresar y postular a
las diferentes convocatorias habilitadas, siendo necesario como nos indican las
consideraciones generales, introducir una contrasefia de minimo 5 caracteres y facil de
recordar para que la misma sea utilizada para ingresar las veces que desee a la

aplicacion.

Fig. 7

o EIEEN & 000

Finalmente para acceder a las postulaciones, luego de haber ingresado nuestro correo
y clave, buscaremos la opcion “PERSONAL”

Pagina principal de la aplicacion:

Fig. 8
< PRONIS

# Inicio

) Seguridad

'i‘ Personal

Menu de opciones:

Tipo de usuario
USUARIO

Usuario
UserPrueba

Correo electrénico
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Fig. 9

# Personal

# Convocatorias

1. AYUDA :

Contamos con un video introductorio en donde se explica de manera facil y sencilla como
poder acceder al sistema e ingresar la informacion necesaria de manera correcta para
aplicar a las plazas disponibles.

Fig. 10

{ PRONIS

©

Julia Cusi Huisa

000/4:19
*

2. DATOS PERSONALES:
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En esta opcién se deberan ingresar los datos personales tales como: tipo de persona,
namero de documento de identidad, apellidos y nombres, direccién de residencia, etc.

Fig. 11
. fecuros tumanos R Comocatorias |

Mapa Satélite

V] [ sesccione v Perd

®
Cercado
de Lima Cusco +

Nimero Carnet Discapacitado Pertenece 3 las Fuerzas Armadas

Google

En esta opcién también encontraremos dos caracteristicas muy importantes tales como:

Fig. 12

Tiene Discapacidad Fisica Nimero Carnet Discapacitado Pertenece a las Fuerzas Armadas

No No ¥

La bonificacion por discapacidad (15%):
La bonificacion se otorgara sobre el puntaje total final (el postulante para acceder a esta
bonificacion debe obtener el puntaje minimo aprobatorio en la entrevista personal), de
acuerdo, al reglamento de la ley N° 29973 “Ley General de la persona con discapacidad”
siempre que el postulante cumple obligatoriamente con los siguientes requisitos:
- Indicar en este apartado “Tiene Discapacidad Fisica” e indicar el “Numero Carnet
Discapacitado”
- Adjuntar el escaneado en formato PDF del carnet de discapacidad y/o resolucion
emitida por el CONADIS (Se debe adjunta en
Personal/Convocatorias/Documentos).

Pertenece a las fuerzas armadas (10%):
La bonificacién se otorgara sobre el puntaje total final (el postulante para acceder a esta
bonificacion debe obtener el puntaje minimo aprobatorio en la entrevista personal), de
acuerdo a la Ley de Servicio militar Ley N° 29248:
- Indicar en este apartado “Pertenece a las Fuerzas Armadas” su condicion de
licenciado de las fuerzas armadas
- Adjuntar el escaneado en formato PDF del documento oficial emitido por la
autoridad competente que acredite su condicion de licenciado de las fuerzas
armadas. (Se debe adjunta en Personal/Convocatorias/Documentos).

Por lo tanto, es responsabilidad exclusiva del postulante cumplir con lo anteriormente
sefialado, a fin de obtener la bonificacién respectiva.
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3. FORMACION ACADEMICA:
En esta opcién ingresaremos los datos de formacion
académico, especialidad, pais de estudio etc.

Fig. 13

académica tales como: grado

X v rimaros R cononsors [ romcinsssimes|

Grado académico Espedalidad
Seleccione v
Pais de estudios Centro de estudios
Seleccione v
Con titulo
No %

Archivo que certifica el estudio (.pdf) Archivo que certifica la colegiatura(.pdf)

Mostrar 10 v |Registros

No hay registros para mostrar

Mostrando 0 a 0 de 0 Registros

Tipo formacion  Centro estudios  Especialidad Fechainicio Fechafinal Concluido Contitulo Fecha extension titulo Colegiatura  Habilitacion ~ Pais Archivo Arch.Colegiatura  Arch.Habilitacion

Condluido
No %
Tiempo de estudios

31/10/2018 - 31/10/2018

Archivo que certifica la habilitacion (.pdf)

h

[s]ofa]e]

Buscar:

Podemos observar en la parte inferior del formulario donde debemos de adjuntar el
sustento de la formacién académica, debe estar en formato PDF con un peso no mayor

a 2 Mb, tal como se indica en la Fig. 14.

Fig. 14

Archivo que certifica el estudio, porte maximo 2Mb

Nota: Para ingresar la informacién de colegiatura debemos de cumplir minimo con las

siguientes condiciones:
Grado académico: Titulado
Concluido: Si
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Con Titulo: Si
Fig. 15
Grado académico Especialidad Concluido
TITULADO v Si &
Pais de estudios Centro de estudios Tiempo de estudios
Seleccione v 06/11/2018 -
Con titulo Fecha de extension del Cuenta con colegiatura Fecha de colegiatura Numero de Colegiatura
Si - titulo i -
Cuenta con habilitacion
No %

Ademas, debe de adjuntar el documento que acredite su colegiatura.

Fig. 16

Archivo que certifica la colegiatura, porte maximo 2Mb

Nota: Para Ingresar la informacién de Habilitacién profesional debemos cumplir minimo
con las siguientes condiciones:

Grado académico: Titulado

Concluido: Si

Con Titulos: Si

Cuenta con Colegiatura: Si

Fig. 17
Con titulo Fecha de extension del Cuenta con colegiatura Fecha de colegiatura Numero de Colegiatura
Si & titulo Si & 06/11/2018 111111111
06/11/2018
Cuenta con habilitacidn Fecha vigencia
Si & habilitacion
30/11/2018

Se debe de adjuntar la documentacion que acredite su habilitacion profesional
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Fig. 18

Archivo que certifica la habilitacion, porte maximo 2Mb

4. CONOCIMIENTOS:

En esta opcion podemos ingresar los datos corresponidentes a los conocimientos: tipo
de conocimiento, nombre de conocimiento y nivel, teniendo la opcion de poder adjuntar
un archivo en PDF justificando el conocimiento, siempre y cuando las bases del perfil de
la convocatoria los requiera.

Fig. 19

¥ o e oo [ corvmer |

Tipo de Conocimiento Opcional: Archivo que certifica el estudio (Si esta en los requisitos justificar el conocimiento)

Seleccione
Nombre del Conocimiento D

Nivel

Seleccione

cpao

Mostrar 10 v | Registros Buscar:

Tipo Conocimiento Nombre del Conocimiento Nivel Conocimiento Archivo

No hay registros para mostrar

Mostrando 0 3 0 de 0 Reqistros

5. CURSOS:

De igual manera en este formulario podremos ingresar la informacion solicitada: pais de
estudios, tipo de formacién, nombre de estudios y la fechas en que estos fueron
realizados y a su vez adjuntar el archivo en PDF que sustenta el estudio.
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Fig. 20
Pais de estudios Tipo de formacién Nombre del estudio Archivo que certifica el estudio
Selecdone v Seleccione
Centro de estudios Fecha de estudios Horas de estudio Concluido
31/10/2018 - 31/10/2018 0 = No ¥
Mostrar 10 v |Registros Buscar:
Nombre del estudio Fecha inicio Fecha final Concluido Nimero horas Pais  Archivo

Tipo formacion Centro estudios

Mostrando 0 a 0 de 0 Registros

No hay registros para mostrar

6. EXPERIENCIA GENERAL:

Se ingresard la experiencia laboral de las diferentes instituciones en las que el usuario
haya laborado, pudiendo ingresar también la respetiva documentacién en formato PDF
con un peso no mayor a 2 Mb (tener en cuenta siempre el peso del archivo ya que el
sistema no le permitird subir archivos mas pesados).
Al finalizar el ingreso de datos, como en los casos anteriores presionar el boton azul con

N
=

el diskette L———J, el cual procedera a guardar correctamente la informacion.

Fig. 21

I T

Entidad Cargo

Sector Experiencia
Funcion(es) que desempeid
Mostrar| 10 | V| Registos
Entidad Cargo Funcion

Mastrando 02 0 de 0 Registros

Actualmente Isborando

Inicio Fin Laborando

Yo ey regatrs g st

eriencia general, porte maximo 2Mb

i

afofefsl

Busar

Archivo

7. EXPERIENCIA ESPECIFICA:

Esta opcion se colocard la informacién de la experiencia laboral especifica de los
postulantes como datos: entidad, cargo, y tiempo que laboro, pudiendo también ingresar
la respectiva documentacion en formato PDF con un peso méaximo de 2 Mb.
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Luego procedemos a guardar la informacién con el botén de color azul en donde
podemos observar el diskette.

Fig. 22
AT TN

Entidad Cargo Archivo que certifica la experiendia especifica, porte maximo 2Mb

Tiempo laborado Sector Experiencia Actualmente laborando

v No &

05/11/2018 - 05/11/2018 Seleccione
Funcion(es) que desempefid B

Mostrar | 10 v |Registros Buscar:

Organizacién _ Cargo Funcién Tnicio Fin Laborando Archivo

No hay registros para mostrar

Mostrando 0 a 0 de 0 Registros

8. REFERENCIAS
En esta opcién los usuarios deberan ingresar los datos de la persona que se tomara

como referencia, profesion, centro laboral y nimero de teléfono o celular.

Fig. 23
L+ e s [ comcais [ e

Nombre de 2 persona de la referencia Profesion de la referencia Centrolaboral de la referencia Telefono o Celular de a referenda
Mostrar 10 v Registros Buscar:
Nombre de la persona de la referencia Profesion de la referencia Centro laboral de la referencia Telefono o celular de la referencia

No hay registros para mostrar

Mostrando 0 a 0 de 0 Registros

9. DOCUMENTACION:
En esta opcion ingresaremos toda la documentacion requerida, toda la documentacion

debe de ser escaneada en formato PDF con un peso no mayor a 2Mb.




UAF-TIC | MANUAL DE USUARIO DEL MODULO DE CONVOCATORIAS CAS | PRONIS

Emitido: 06/11/2018 Version: 1.02 Pag. 12 de 15
L ¥)
=X
Y de igual manera guardamos la informacion con el botén azul del diskette

Fig. 24

Tipo de documentacion Archivo escaneado de la documentacion actual, porte maximo 2Mb
Seleccione v
Detalle u observacion del documento presentado ﬁ
(o] o e ]]
Mostrar 10 | v |Registros Buscar:
Tipo de Documentacion Detalle u ob: ion del Archivo
No hay registros para mostrar

Mostrando 0 a 0 de 0 Registros

Nota: Para adjuntar los anexos, debemos descargarlos, y llenar con la informacion
requerida segln sea el caso y escanearlos de forma individual en formato PDF.

Fig. 25

Mostrar. 10 v  Registros Buscar:

Fig. 26

Ha elegido abrir:
-] ANEXOS_PONIS_DEL_1_AL_4.doc

que es: Documento de Microsoft Word 97-2003 (114 KB)
de: https://intranet.pronis.gob.pe

;Qué deberia hacer Firefox con este archive?

() Guardar archivo

[ ] Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora.

Aceptar | Cancelar
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Nota: En “Tipo de documentacion” si es elegido la opcion “FICHA RESUMEN
CURRICULAR (FIRMADA)”, el archivo que sustenta esta opcién debera de ser
descargado del boton “Ficha de Resumen Curricular”, (Para poder descargar este

archivo debe de haber llenado las anteriores opciones en su totalidad).

Fig. 27

Tipo de documentacion Archivo escaneado de la documentacion actual, porte maximo 2Mb

I FICHA RESUMEN CURRICULAR (FIRMADA)

Detalle u observacion del documento presentado

lo]=]¢
Fig. 28
Tipo de documentacion Archivo escaneado de la documentacion actual, porte maximo 2Mb
FICHA RESUMEN CURRICULAR (FIRMADA) v

Detalle u observacion del documento presentado

Mostrar 10 v Registros

No hay registros para mostrar

Mostrando 0 a 0 de 0 Registros

Tipo de Documentacion Detalle u observacion del documento presentado

Buscar:

En la ficha de resumen curricular, el sistema lo llenard de forma automatica con la
informacion que usted registro, esta debe de ser escaneada, firmada y adjuntarlo en

formato PDF.
Fig. 29
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[ Ministerio
w de Salud |

FICHA DE RESUMEN
CURRICULAR

Formulo 1a presente Declaracion Jurada, en virmd del Principio de Presuncién de Veracidad previsto en el numeral 1.7 y el articulo 42° de Ley N
27434, Ley del Procedimiento Administrativo General El Programa Nacional de Inversiones en Salud - PRONIS, tomari en cuenta la informacion en
ella consignada, reservindose el derecho de llevar a cabo las verificaciones correspondientes; asi como solicitar La acreditacion de la mismaEn caso
de detectarse que se ha omitido, ocultado o consignado informacién falsa, se proceders con las acciones legales que correspondan.

L DATOS PERSONALES:

Nombre | I
‘ | Apellido Paterno Apellido Materno I Nombres
l Fecha de Nacimiento Lugar de Residencia l |
| monmes | | oecmessersassa | oo | e | |
‘ | Actual | Distrito | Provincia

] Teléfono Fijo Teléfono Celular

] RUC | Correo

l Estado Civil | Soltero Casado Divorciado Viudo
Licenciado de las Fuerzas Cuenta con Nro. Carnet
Armadas Discpacidad CONADIS

II. FORMACION ACADEMICA:

La informacién a proporcionar en el siguiente cuadro deber ser precisa

] Profesion

] Colegio Profesional I Registro N° Hf:::a::n

10. POSTULACIONES:
En esta opcion podra postular a las convocatorias vigentes habiles.

Fig. 30

< PRONIS

Periodo Seleccione ¥  Mes Seleccione v

CAS N°: 013-2018 / PRONIS

Unidad Organica: UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Nombre de Convocatoria: CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN {(01) APOYO EN MATENIMIENTO

Bases:

Puesto: APOYO EN MATENIMIENTO
Ndamero de Plazas: 1

[ =T ]

Después de postular le llegara un correo electronico confirmando la postulacion
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Fig. 31

2 Responder 2 Responder a todos (5 Reenviar

Postulacion Exitosa a Convocatorias CAS

@ si hay problemas con el modo en que se muestra este mensaje, haga clic aqui para verlo en un explorador web.

i~

CONVOCATORIA CAS

Su postulaci6n se realizo con éxito.
Numero de Convocatoria: CAS N° 010-2018 / PRONIS
Nombre de Convocatoria: CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN (01) JEFE DE LA UNIDAD DE ASESORIA LEGAL

clic aqui para retornar a su convocatoria

Por favor no responder este email, por lo contrario cualquier consulta sobre su postulacion envie un mensaje a convocatoriascas@pronis.gob.pe

SIA-PRONIS

11. Mis postulaciones:

En esta opcidn podremos observar la relacion de postulaciones que tengo realizadas.

Fig. 32

]

tros

@

Mostrar 25 v Re

Nimero de Convocatoria

CAS N° 010 - 2018 / PRONIS

Mostrando 1 a 1 de 1 Registros

Buscar:

Nombre de Convocatoria Ficha Curricular

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN (01} JEFE DE LA UNIDAD DE ASESORIA LEGAL n




