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1. ACCESO AL MODULO

Para el ingreso al aplicativo Web: Mesa de Partes Virtual (MPV), el usuario
puede acceder mediante la siguiente opcidn:

A

[ https://intranet.pronis.gob.pe/Intranet/Ingreso/Login }

A continuacion, en la parte inferior encontrara la opcién para registrarse
en Mesa de Partes virtual en el siguiente icono (Ver la Figura N°1)

Si desea realizar algln tramite, debes crear un usuario para enviar los documentos a nuestra Mesa de Partes Virtual

#Mesa de

Indicaciones . & @ Partes Virtual ¢ Instructivo

Figura N°1lcono Mesa de Partes Virtual

2. REGISTRO

2.1 Términos y Condiciones. El ciudadano debera leer y aceptar las
condiciones que el PRONIS requiera para su validacion.

2.2 El ciudadano debera registrar sus datos personales, colocando la
siguiente informacion (datos obligatorios).
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- Tipo de Documento

® En caso el ciudadano represente a una entidad o empresa,
deberd seleccionar la opcion “RUC" seguidamente debera
consignar el N° de RUC de la misma, el cual sera validado a
través de nuestra base de datos, luego de la validacion el
sistema debe mostrar la razén social y la direccion en los
campos respectivos y continuar con el registro. m

® Encaso el ciudadano coloque la opcion de DNI debera colocar
su numero de DNI, el cual sera validado a través de nuestra
base de datos y continuar con el registro. E

El usuario elige el tipo de documento.

REPUBLICA DEL PERU  REGISTRO NAGIONAL DE IDENTIFICAGION Y ESTADO CVL
i e T —
P — e MUESTRA
Apiin

- Ingresa el N° de DNI o RUC. Shoasiase B SN
. i e ]
- Nombresy Apellidos

- Ingresa su fecha de nacimiento. & g
- Ingresa su ubigeo (Figura N° 2). B
. . . |
- Valida sus datos ingresados al formulario y m. :
como resultado le debe mostrar los siguientes
campos: Nombres, Apellidos y Direccién. Ubigeo de Nacimiento
(Figura N°2)
Nota: Este formulario es validado con la RENIEC.
o Felr s 2 =S
Bienvenidos a la plataforma virtual de atencion al usuario del
PROGRAMA NACIONAL DE INVERSIONES EN SALUD
DDDDDDDDDDDDD =a
Mesa de
Partes Virtual PATOS DE LA CUENTA
Formulario
(Figura N° 3)

* Por medidas de seguridad la A y enviada al ingresado
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3. DATOS DE LA CUENTA

3.1 Colocamos nuestro correo electréonico (puede ser personal o
corporativo) y damos click en validar, luego nos pedira un nombre de
usuario y una contrasefna para acceder a la plataforma virtual.

DATOS DE LA CUENTA

Figura N° 4 Datos de la Cuenta

4. LOGIN

41 Una vez validada su cuenta de usuario y contrasena, debera
loguearse en el aplicativo web “SIA-PRONIS”

A

[ https://intranet.pronis.gob.pe/Intranet/| ngreso/Login}

Bienvenido a la Suite Integrada de Aplicaciones (SIA) del
PROGRAMA NACIONAL DE INVERSIONES EN SALUD

’&‘l Refrescar captcha
i
Iniciar Sesion

i Olvidaste tu Contrasefia?

Figura N°5 Login de SIA - PRONIS

* Recuerde que puede registrarse de una cuenta gubernamental
como tambien de una cuenta personal de correo electroénico.

“ PRONIS - ETTIC



PartesVirtual

MENU Y CONDICIONES DE USO

Una vez dentro del mdédulo de SIA PRONIS, veremos los menus desplegables en
el lado izquierdo (Figura N° 6). Busquemos la opcion de GEstion Documentariay
ahi ubicaremos la opciéon TRAMITE VIRTUAL, damos click y nos mostrara las
condiciones de uso de la Mesa de tramite, damos click en aceptar y
continuamos (Figura N° 7):

geeons o B

LUIS AIUTILU AUYUl LEU

Condiciones de Uso de la Mesa de partes Virtual del Programa Nacional de Inversiones en Salud

# micio £l Programa Nacional de Inversiones en Salud(PRONIS), en el marco de la prérroga de la declaratoria del estado de emergencia nacional

aislamienta social obligatorio y Ia limitacidn al ejercicio del derecha a la libertad de transito de las personas, dispuestos mediante Decreto

Supremo N° 044-2020-PCM, hace de conocimiento lo siguiente:

Mi Perfil = 3 5
1. Pone a su disposicidn la Mesa de partes Virtual (MPV) a través de la pagina WEB

hitps: //intranet.pronis.gob.pe/ Intranet/usuario/CrearNuevaCuentaMesaPartesVirtual, donde podré ingresar sus documentos de forma digital o

electrénica y realizar sus trémites desde su casa.

2. Las entidades pablicas podran remitir los documentos por la mesa de partes virtual, haciendo uso obligatorio de su correo electrdnico
institucional.

3. Una vez recepcionado el documento o nuestra mesa de partes virtual, se generars un nimero de registro para continuar con el procedimiento
general de gestién documental, que se efectiia con los documentos ingresados por la Mesa de tramite. Asimismo, se le informars, via correo

electrénico el nimero de registro asignado.

4. Disposiciones a tomar en cuenta:

) Grmrs ° La Segunda Disposicion Complementaria Final Decreto de Urgencia N° 026-2020, vigente desde el 16 de marzo de 2020, suspendic por 30
= e dias habiles el cémputo de los plazos de de los p dministrativos sujetos a silencio positivo y negativo
© €l articulo 28 del Decreto de Urgencia N° 029-2020 vigente desde el 21 de marzo de 2020, se declara la suspensicn por 30 dias habiles,
cémy los plazos de inicio y itacin de los procedimientos administrativos y procedimientos de cualquier indole, incluso los regulados
[#, Gestion Documentaria por y disposiciones especiales, que se encuentren sujetos a plazo”; incluyendo los que encuentran en tramite a Ia entrada en vigendia del
presente Decreto de Urgencia,

(] DECLARO ESTAR DE ACUERDO CON LAS CONDICIONES DE USO DEL SERVICIO DE LA MESA DE PARTES VIRTUAL

Figura N° 6 Figura N°7
Menu despegable Condliciones de uso de la Mesa de Tramite

MESA DE PARTES VIRTUAL

Una vez dentro del mdédulo de MESA DE PARTES VIRTUAL, debemos
colocar los siguientes datos de los documentos:

6.1 Datos del expediente
- Fechay Hora
6.2 Datos de los documentos:
- Fecha del Documento
- Tipo de Documento
- N° de Documento
- N° de Folio
- Nombre del remitente
- Asunto
- Observaciones
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6.3 Datos para notificar al usuario:
- Nombre completo a quien notificar
- Direccion
- E-mail

- Celular

- Teléfono
6.4 Datos adjuntos:
- Cargar datos y grabar registro

Mesa de
PartesVirtual

Viceministerio de Prestaciones y Programa Nacional de
Aseguramiento en Salud Inversiones en Salud

Bienvenidos a la plataforma virtual de atencién al usuario del
PROGRAMA NACIONAL DE INVERSINES EN SALUD

Datos del expediente

Datos del documento

Datos para notificar al usuario

E B Vista previa del documento PDF

Seleccionar archivo PDF

@ Anadir documentas adjuntos

Figura N° 8 Plataforma de Mesa de Partes Virtual

7. GENERACION DE EXPEDIENTE Y ENVIO

Una vez grabado nuestro expediente con los documentos y datos

adjuntos, se mostrara una barra de visualizacion
enviando.

para ser revisado

Pricriaaa Tigo tramits Homars expedlants asunto Fecha
Muy urgente Consulta 000528 - 2020 Luis Auqui Leén: Entregable de Informes 24/05/2020
Muy urgente Consulta 000528 - 2020 Luis Auqui Ledn: Entregable de Informes 24/05/2020

Estado Higforta Erwiar Tramite
)

Figura N°9 Barra de expediente
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